10.

Se apoy6é en la recopilacién de la informacion de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

Seguimiento a la informacién solicitada para la sefiora Vice Ministra, de los asesores del Vice
Despacho y asistentes.

Seguimiento a diferentes actividades entre la Vice Ministra del Deporte y la Recreacién, y la
Direccion del Deporte.

Definir la distribucién de la correspondencia generada y recibida para la Vice Ministra del Deporte y
la Recreacion.

Elaborar las diferentes actividades para la entrega de los instrumentos musicales, seglin convenio
suscrito con DIGEF.

Apoyar la formacion y el desarrollo del Comité Nacional Coordinador de la Recreacion, asi como las

actividades que favorezcan las politicas, estrategias y acciones de los guatemaltecos, en su tiempo
libre.

Aportar y desarrollar las politicas e integracion del Plan Nacional de Recreacion, que debera de

desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
79-97.

Vo.Bo.: Y\/\F\/V\am :

Licda. Maria Dolores Molipa
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Guatemala, 31 de Enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Vice Ministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Senora Vice Ministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del presente afio, segln clausula novena del
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 023-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 34-2013 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura numero 383.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la unidad y de la sefora Vice Ministra,
Licda. Maria Dolores Molina.

2. Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresas a la unidad.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusion de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segtin corresponda al status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender consultas internas y externas de competencia para la unidad.

6. Preparar informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacidn que beneficien a la poblacion
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:

1. Se coordinaron y programaron las diferentes actividades, citas y audiencias de la sefiora Vice

Ministra del Deporte y la Recreacion, Licda. Maria Dolores Molina.

2. Se atendieron consultas internas y externas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.



